Elszamolasi Utmutat6
Tamogatasi 0sszeg pénzugyi és szakmai elszamolashoz

HELYI TEREMTESVEDELMI AKCIOK TAMOGATASA 2026.

A TAMOGATAS CELJA:

Az MRE Misszidi Szolgélatdnak Teremtésvédelmi Munkacsoportja palyazatot hirdetett a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 egyhazkozségei, reformatus
oktatasi és nevelési intézmények eés az MRE-hez kapcsolodd 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd
intézmények és kozossegek szaméra, a 2026. évi Teremtés Hete id6szakahoz kapcsolodoan helyi
teremtésvédelmi, szemléletformald és kozosségépitd programok, akcidk ¢€s kezdeményezések
megvaldsitasanak tAmogatasara.

A tdmogatottak egyszeri, vissza nem téritendé tamogatasban részesilnek maximum 120.000 Ft
6sszegben.

A megitélt tdmogatasi 6sszeg nyujtasa utofinanszirozas formajaban torténik, az elszdmolas
elfogadasatdl szamitott legfeljebb 20 napon belll egy 6sszegben.

A program megvalositasanak iddészaka: 2026. szeptember 21 - december 5. A tdmogatottak a
tdmogatasi 6sszeggel az akcio, program, esemény megvaldsulasatol szamitott 8 naptari napon belul
kotelesek elszamolni a tAmogato felé. A beszamol6 elfogadasatol szamitott legfeljebb 20 naptari napon
belul kerl kiutalasra a tdmogatési 6sszeg, a palyazat benyuljtdsakor megadott IBAN formatumu
bankszamlaszamra.

A TAMOGATAS PENZUGYI ELSZAMOLASI SZABALYAI

1.) Benyujtand6 dokumentumok

A tamogatas terhére kizardlag a palyazatban jévahagyott program megvaldsitasahoz kapcsolodo,
a tamogatasi feltételeknek megfelelé, szamlaval igazolhatd kéltsegek szamolhatok el, az utazési
koltség tamogatasa esetén kikuldetési rendelvényt kell késziteni.

A Kedvezmenyezett a Tamogato felé a timogatas megvalositasat igazold kiadasait zaradékolt szamlak
vagy pénzugyi bizonylatok eredetivel megegyez6 hiteles masolataval tamasztja ald, melyet az alabbi
maodon kell benydjtani a Tamogato reszere:



a.) AFA-s szamla:

Az elszamolashoz csatolni kell:

- az egyhazkozség/szervezet neveére kiallitott zradékolt szamla hitelesitett masolatat;

b.) utazéasi koltség esetén:

Az elszamolashoz csatolni kell:

- az utazé nevére kiallitott Kikuldetési rendelvényt és mellékleteinek hitelesitett
masolatat:
e Az utazas soran hasznalt a gépkocsi forgalmi engedélyét;
e Az utazds soran felmerllt egyéb Kkoltségek, példaul parkolési jegy,
autopalyamatrica koltségét alatamasztd pénzigyi bizonylat hitelesitett
masolatat;

2.) Pénziigyi 6sszesito

A pénziigyi 6sszesité (1. szamu melléklet) egy pénziigyi adatokat tartalmazo tablazat, mely tartalmazza
az elszamolni kivant pénzigyi bizonylatok adatait (szamla, kiklldetési rendelvény):

a pénziligyi bizonylat sorszamat;

a szamla/bizonylat kiallitéjanak nevét, adészamat;

a pénzigyi bizonylat keltezési datumat (Itt ismételten kiemeljik, hogy a tAmogatés terhére
kizardlag 2026. szeptember 21. és 2026. december 13. kozotti iddszakban kidallitott szamlak és
pénziigyi bizonylatok szamolhatok el.)

a gazdasagi esemény rovid leirasat

tdmogatas terhére elszdmolni kivant bruttd 6sszegét (a szdmla végosszege, illetve amennyiben
nem szeretné a teljes 0sszeget elszdmolni, a szadmla részelszamolasara is van lehetdség);

Bizonylatok sorszamozasa

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat a pénziigyi dsszesité tablazatba kell rogziteni,
ezeket sorszamozni kell a pénziigyi 6sszesité sorrendjével megegyezden. Kérjuk, a dokumentum bal
felsé sarkdban a sorszdmot feltiintetni, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek. A pénziigyi 0sszesitd minta ezen utmutaté mellékleteként kertil kikiildésre a
Kedvezményezett részére.

3.) Tajékoztato a benyujtando dokumentumokrol

Szamla

A Tamogatas elszamoléasa érdekében az egyhazkdzség/szervezet nevére Kkidllitott és a pénzigyi
Osszesitében feltiintetett szamla nyUjthatd be. Kérjiik, hogy az olvashatosagat feltétleniil ellenérizze a
szdmla atvetelkor, mert az elszdmoléshoz hitelesitett masolatot kell késziteni.



Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazold eredeti szamlakat, vagy azzal egyenértékli szamviteli
bizonylatokat zaradékolni kell.

A zéradékolas keretében az eredeti szamlan kék tollal fel kell tuntetni a timogatas terhére elszamolni
kivant 6sszeget az alabbiak szerint:

gy seveees Ft a ,,Helyi teremtésvédelmi akciok” tamogatas terhére elszamolva”

Hitelesités a papir alapu elszamolashoz

Az eredeti zaradékolt szamviteli bizonylat minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”. A
bizonylatmasolat minden oldalat az egyhazkdzség/szervezet képvisel6jének kék tollal cégszerii
alairasaval (a szervezet bélyegzOlenyomata -amennyiben rendelkezik bélyegzével- és a hivatalos
képviseld alairdsa sziikséges) €¢s datummal kell ellatnia.

Tdbb oldalas dokumentum, bizonylat esetén kérjik, hogy minden fénymasolt oldalt hitelesitsenek a
fentiek szerint.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az egyhdzkdzséget a lelkipésztor és a fdgondnok egyiittesen képviseli, igy
a zéradékot mindkét képviseldnek ala kell irnia.

Kikuldetési rendelvény

A kikuldetési rendelvény mintat (2. szamu melléklet) a Tamogatd megkildi a Kedvezményezett részeére.
Két tipusu kikildetési rendelveny elszamolast kilénbdztetiink meg:

e Gépkocsival tortént utazashoz igénybe vehet6 elszdmolas, a kikuldetési rendelvény I. blokkja.

e Tomegkozlekedés hasznalata esetén igénybe vehetd elszamolds, a kiklldetési rendelvény I1.
blokkja;

A gépkocsival tortént utazashoz a kikuldetési rendelvénynek tartalmaznia kell:

- amaganszemély nevét, adoazonosito jelét, cimét,

- az utazas(ok) céljat, datumat, atvonalat,

- az utazds soran hasznalt gépjarmii adatait — forgalmi engedélybdl: Gépjarmii gyartmanya,

tipusa és forgalmi rendszama;
- az Uzemanyag koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatok: Ide tartozik a

NAYV iizemanyag-fogyasztasi norma es az NAV (izemanyagar:
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/gjnorma;
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/2026-ban-alkalmazhato-
uzemanyagarak

- akilométerenkénti gépkocsi amortizacios dijat (km * 15 Ft).
- Az utazés soran felmerlt egyéb koltsegek, példaul parkolasi jegy és az autopalyamatrica
koltségét alatamasztd szamla adatait.


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/gjnorma
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/2026-ban-alkalmazhato-uzemanyagarak
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/2026-ban-alkalmazhato-uzemanyagarak

Tomegkozlekedés hasznélata esetén a Kikuldetési rendelvény tartalmazza:

a maganszemély nevét, adbazonosito jelét, cimét,

az utazas(ok) céljat, datumat, atvonalat,

az utazas koltsegét alatdmaszté szamla adatait,

a kikildetési rendelvényhez csatolni kell a tomegkozlekedéssel megtett utazas koltségét
alatamaszto, az egyhazkozség/szervezet nevére Kiallitott szamla hitelesitett masolatat.

A Kikuldetési rendelvényhez csatolni kell:

a gépkocsi forgalmi engedélyét - Az elszamolas ellenérzésekor ebbdl deriil ki a beépitett
motor hengerlrtartalma. Koltségként elszamolhatd lizemanyag mennyisége nem haladhatja
meg a NAV 2026-ban alkalmazhatdé Uzemanyag 4&rak fogyasztasi normait:
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/2026-ban-alkalmazhato-uzemanyagarak

a gépkocsi torzskonyvét, mely a tulajdonos személyét igazolja

az utazas soran felmerilt egyeb koltségek, példaul parkolasi jegy, autopalyamatrica koltsegét
alatdmaszto, az egyhézkozseg/szervezet nevére kiallitott zaradékolt szamla hitelesitett
masolatat.

4.) Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold (3. szamu melléklet) a tamogatott akcio, program, esemény megvaldsulasat, a

program

eredményeit és tapasztalatait mutatja be, a csatolt 3. sz. melléklet kitdltésével. A beszdmoléhoz

5-10 fényképet kell csatolni a megvaldsitott tevékenységrol.

Ennek értelmében sziikséges benyujtani a Képzés rdvid leirasat, és a beszamold mindenképpen térjen

5.) A beszamolo és pénzlgyi elszamolas elbiralasa

A Tamogatd a benyujtast kovetden ellendrzi a beszamoldt és a pénziigyi elszamolésra benyujtott
pénziigyi osszesitot, majd ertesitést kild annak elfogadasardl, illetve hiba vagy hianyossag esetén,
hianypétlasra szdlitja fel.

A Tamogatas elszamolasdhoz sziikséges dokumentumok:

a pénziigyi 6sszesits és mellékletei: (AFA-s szamléak) hitelesitett masolati példanyban,
utazasi koltség esetén kikuldetési rendelvény és mellékletei.
a szakmai beszamolo6 kinyomtatva és az egyhazkozseég/szervezet képviseldi altal alairva

az alabbi cimre:

Magyarorszagi Reforméatus Egyhaz Zsinati Hivatala
1146 Budapest, Abonyi utca 21.


https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/uzemanyag/2026-ban-alkalmazhato-uzemanyagarak

Kerjiik, a boritékra irja ra: ,,Helyi teremtésvédelmi akciok tdmogatasa”

Postazas elott kérjiik, kiildjék meg a dokumentaciot elozetes ellenorzésre a kovetkezo
emailcimre: teremtesvedelem@reformatus.hu

e a megvalositott tevékenységrol késziilt 5-10 db fénykép email-en elkiildve

A pénzlgyi elszdmolas és szakmai beszamol6 elfogadasardl a timogatd emailben kild tjékoztatést a

palydz6 egyhazkozseg/szervezet részere.


mailto:teremtesvedelem@reformatus.hu

